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HOJA DE CALCULO: EXCEL. MODULO I

Teleformacién HORAS 40

OBJETIVOS:

e Conocer todas las posibilidades de la hoja de calculo que ofrece la herramienta
de ofimatica mas conocida de Windows, Excel.

e Crear documentos profesionales con gran perfeccién en su acabado a través
de la version Excel.

e Adquirir las habilidades intermedias de la aplicacién Microsoft Excel, siendo
capaz a la finalizacién del mismo de utilizar técnicas avanzadas de célculo, la
representacion grafica de los mismos y el tratamiento de volumenes de
informacion.

CONTENIDOS:

UT 1. Rangos de nombres y funciones avanzadas
¢ Definir un nombre para una celda o un rango de celdas de una hoja de calculo.
e Funciones PROMEDIO.SI, PROMEDIO.SI.CONJUNTO,
SUMAR.SI.CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO, CONTAR.BLANCO y
combinacién de funciones con Sl, BUSCARV y ESERROR.
UT 2. Tablas dinamicas en Excel 2007

e Tablas dindmicas en Excel. Analizar datos dindmicamente mediante tablas
dindmicas.

UT 3. Uso de datos de hojas de calculo
¢ Uso de datos en hojas de célculo.

UT 4. Esquemas, integracién en web y macros
e Esquemas.
e Hipervinculos.

e Excel e internet.
e Macros.



