
APLICACIONS INFORMÀTIQUES DE GESTIÓ
Hores 320 (250 hores al centre i 70 hores de pràctiques a empreses)

Inici 21/11/2011

Fi 27/04/2012

Horari de dilluns a dijous, de 16:00 - 20:00 h.

Continguts

-Informàtica bàsica, gestió de bases de dades i aplicacions administratives 
i financeres de full de càlcul - 60 hores
-Aplicacions informàtiques de gestió comercial integrada - 80 hores
-Aplicacions informàtiques de gestió de personal 
(nòmines i seguretat social) - 80 hores
-Aplicacions informàtiques de gestió financera comptable - 80 hores
-Inserció laboral, sensibilització mediambiental, igualtat de gènere i prevenció de 
riscos laborals - 20 hores

Requisits 
d’Accés

Nivell acadèmic: FP II branca administrativa o comercial, o bé tenir experiència en 
l’ocupació d’administratiu o comercial 

Informació i inscripcions: 
Centre d’Estudis Jaume Balmes
Travessia Industrial, 157-161
08907 - L’Hospitalet de Llobregat
Barcelona - Tel. 93 336 56 54

secretaria@balmesinnova.com
www.balmesinnova.com

Escola Azorín
C. Josep Anselm Clavé, 6
08907 - L’Hospitalet de Llob. Barcelona

FORMACIÓ OCUPACIONAL 
EN ÀREES PRIORITÀRIES - FOAP 2011
Accions de formació d’oferta mitjançant plans formatius en àrees 
professionals prioritàries (FOAP 2011).

Cursos subvencionats pel Servei d’Ocupació de Catalunya amb el 
cofinançament del Fons Social Europeu.


